	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 09/10/2016



Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

03/10
	S
	- 8h: Chào cờ phát động hưởng ứng “Tuần lễ học tập suốt đời” với chủ đề văn hóa đọc trong kỷ nguyên số.
- Công khai trên mail để 100% CBGVNV góp ý đự thảo QCDC, QCLV, QCCTNB, QCTĐKT, kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học (biểu 15 chi tiêu) để các tổ đăng ký (góp ý bằng văn bản hoặc vào bản mềm bôi đỏ)
	
	

	
	C
	- 17h Họp chi bộ tháng 10
	
	

	Ba

04/10
	S
	- 9h20: Họp ban tổ chức hội nghị cán bộ viên chức 2016-2017 (phân công nhiệm vụ)
	
	

	
	C
	- 17h: Họp hội đống sư phạm tháng 10/2016
	
	

	Tư

05/10
	S
	- Hoàn thiện các kế hoạch năm học
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các kế hoạch năm học
	
	

	Năm

06/10
	S
	- Đăng ký “Giọng hát hay quận Long Biên”.
	
	

	
	C
	- 14h30:  Dự hội nghị tòa đàm nâng cao chất lượng kiểm tra giám sát năm 2016 tại UBND phường Việt Hưng.
- HT, CTCĐ tiếp thu góp ý lần 1 (qua mail) các văn bản đã công khai để sửa bổ sung, các tổ, cá nhân tiếp tục nghiên cứu góp ý tại buổi trù bị ngày 12/10
	
	

	Sáu

07/10
	S
	- 7h30: Tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp TH tại UBND P. Ngọc Thụy (Cả ngày)
- 9h20: Ban tổ chức duyệt chương trình, kịch bản hội nghị cán bộ viên chức 2016-2017 (lần 1)
	
	

	
	C
	- 14h: thẩm định hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương: Đ/c Ninh, Khuyên tại P4 UBND quận.
	
	

	Bảy

08/10
	S- C


	Nghỉ
	
	


* Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch, dự giờ thăm lớp ( nếu có điều kiện) cùng PHT

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 5 NĂM HỌC 2016-2017
 TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

03/10
	S
	- Chào cờ: Khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” và thi GVDG chuyên đề HĐNGCK

- Kiểm tra công tác thư viện- KTNB.
	
	

	
	C
	- Tiết 5 Kiểm tra toàn diện lớp 2D - KTNB
	
	

	Ba

04/10
	S
	- KT toàn diện đ/c Ngô Thị Thu Trang (T1)
- Tiết 1 Kiểm tra toàn diện lớp 3G- KTNB
	
	

	
	C
	- Tiết 5 Kiểm tra toàn diện lớp 1A – KTNB
- 17h: Họp hội đống sư phạm tháng 10/2016
	
	

	Tư

05/10
	S
	- KT toàn diện đ/c Ngô Thị Thu Trang (T2)
	
	

	
	C
	- Chuyên đề Học vần 1B: Thu Hương 
	
	

	Năm

06/10
	S
	- Bổ sung hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ BTNB môn TNXH 2D: Kim 
	
	

	Sáu

07/10
	S
	- 7h30: Tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp TH tại UBND P. Ngọc Thụy (Cả ngày)
- Chuẩn bị lịch công tác tuần 6
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ LT&C lớp 4C: Thanh Thủy 
	
	

	Bảy

08/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2016-2017

 TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng, CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

03/10
	S
	- Chào cờ: Khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” và  khai mạc cuộc thi GVDG chuyên đề HĐNGCK

- Kiểm tra công tác thư viện- KTNB.
	
	

	
	C
	-  Tiết 5 Kiểm tra toàn diện lớp 2D – KTNB
- Bổ sung, hoàn thiện KH năm học.
- Lấy ý kiến sửa đổi, bổ sung Điều 24, Điều lệ Công đoàn Việt Nam (khóa XI).
	
	

	Ba

04/10
	S
	-  KT toàn diện đ/c Ngô Thị Thu Trang (T1)
-  Kiểm tra toàn diện lớp 3G- KTNB
	
	

	
	C
	-  Tiết 5 Kiểm tra toàn diện lớp 1A – KTNB
- Bổ sung, hoàn thiện KH năm học.
- 17h: Họp hội đống sư phạm tháng 10/2016
- Tổng hợp ý kiến sửa đổi, bổ sung Điều 24, Điều lệ Công đoàn Việt Nam (khóa XI) của nhà trường (theo mẫu M5). 
	
	

	Tư

05/10
	S
	- KT toàn diện đ/c Ngô Thị Thu Trang (T2)
- Gửi toàn bộ phiếu lấy ý kiến (theo mẫu M3) và bảng tổng hợp (theo mẫu M5) về Công đoàn Giáo dục Quận. 
	
	

	
	C
	- Chuyên đề Học vần 1B: Thu Hương 
	
	

	Năm

06/10
	S
	- Bổ sung hoàn thiện các kế hoạch năm học.
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ BTNB môn TNXH 2D: Kim 
- HT, CTCĐ tiếp thu góp ý lần 1 ( qua mail) các văn bản đã công khai để sửa bổ sung, các tổ, cá nhân tiếp tục nghiên cứu góp ý tại buổi trù bị ngày 12/10.
- Tổng duyệt tiết mục dự thi Giai điệu tuổi hồng.
	
	

	Sáu

07/10
	S
	- 7h30: Tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp TH tại UBND P. Ngọc Thụy (Cả ngày)
- Chuẩn bị lịch công tác tuần 6
	
	

	
	C
	- 14h dự CĐ LT&C lớp 4C: Thanh Thủy 
	
	

	Bảy

08/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	

	CN

9/10
	S- C


	- Nghỉ
	
	


